CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA THUONG MAI - VINACOMIN Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thang 04 nim 2018

(Dv thao) QUY CHE LAM VIEC

) CUA PATHOIPONG COPONG THUONGNIEN
CONG TY CP DU LICH VA THUONG MAI- VINACOMIN NAM 2018

Can cir:

- Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 dugc Québc hdi nuée Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét nam khoa XI thong qua ngay 24/11/2014;

- Piéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty CP Du lich va Thuong mai Than Viét Nam
(nay la Cong ty CP Du lich va Thuong mai-VINACOMIN) duoc Dai hoi dong cd dong
thanh 18p Cong ty thong qua ngay 17 thing 10 ndm 2004; Sira dbi bd sung diéu 18 t6 chirc va
hoat dong clia Cong ty dugc Dai hoi ddng ¢ dong thong qua ngay 22/4/2016;
Muc dich:

Nham dam béo nguyén téc con g khai, dén chu va quyén loi hop phép ciia tit ¢ cac cb
dong; dam bao cho phién hop Dai hdi dong cd dong thuong nién ctia Cong ty CP Du lich
Thuong mai — Vinacomin ndm 2018 dién ra ding trinh ty quy dinh cta phép luét va thanh
cong tot dep, Dai hoi dong co dong Cong ty (DHDCD) thong qua Quy ché 1am viée cua bai
hoi vé6i 10 diéu, qui dinh vé quyén — nghia vu - trach nhiém cta c6 dong/ngudi dai dién co
d6ng va thé thire tién hanh phién hop nhu sau:

Diéu 1: Trat tw cia Dai hoi

- Cb dong/nguoi dai dién hop phap clia c6 déng Cong ty ¢b tén trong danh sach
chdt ngay 30/3/2018 do Trung tdm luu ky chimg khodn Viét Nam cung cap (sau day goi tat
1a Pai biéu) dén du hop phai c6 mit dung thoi glan theo thong bao mai hop cta Hoi dong
quan tri (HDQT) Cong ty va lam thi tyc ddng ky vi Ban T4 chirc dé nhan Thé bleu quyet.
Truong hop dén mudn van thyc hién thi tyc ding ky véi Ban T chirc va c6 quyén tham gla
hop va biéu quyet ngay sau khi dang ky, nhung Chu toa khong c6 tréch nhi¢m dimg cudc
hop dé cho Dai bidu ding ky va hiéu luc clia cac dot biéu quyét tién hanh trude d6 s8 khong
bl anh huodng.

- Pai biéu khi vao phong hop phai ngdi diing khu vue do Ban to chtrc quy dinh,
{mg Xt vin minh lich su; khong hit thudc 14, khong néi chuyen riéng; tit chudng dién thoai
va han ché ra/vao hoic di lai trong khi Dai hoi dang lam viéc.
Bleu 2: Chwong trinh ciia Pai hji
1. Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dbng, cac tai liéu lién quan dén céc van
dé dua ra thao ludn, biéu quyét tai Pai hoi duoge giri cho céc cb dong hoac/ va ding trén
trang thong tin dién tr ctia Cong ty tir ngay 13/4/2018. Trir trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.
2. Cb ddng hoic nhém cb dong nim gift tr 5% (Nam phén trim) tr& lén tong so
co phan pho thong trong thoi han lién tuc tir 06 (S4u) thang tré lén c6 quyén dé xuit
cac van dé dwa vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Dé xuét phdi dugc 1am bing
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van ban va phai dugc giri cho Ban t6 chitc phién hop PHPCD thudng nién Cong ty ndm
2018 it nhat 3 ngdy lam vi€c trude khi khai mac phién hop. Dé xuét phai bao gdm ho va
tén cb dong, sb lugng va loai c6 phan ngudi d6 nim giftt va noi dung dé nghl dua vao
chuong trinh hop. P& xult s€ dugc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va noi dung cugc
hop néu dugc Dai hoi ddng cb dong chép thuan.

- Ngudi tridu tAp hop Dai hoi déng cb dong c6 quyén tir chbi cac d& xudt trén néu:
+ Dé xuat duoc giri dén khong ding thoi han hodc khong du, khong ding ndi dung;

+ Vao thoi diém dé xuét, c6 dong hodic nhém cb dong khong c6 du tr 5% trd Ién
c6 phan phd thong trong thoi gian lién tuc tir 6 thang trg [én;

+ Vén d& dé xuét khong thudc pham vi thim quyén ciia Dai hoi ddng cd dong ban
bac va thong qua.
Diéu 3: Biéu quyét thong qua cic vAn dé ciia PH

- Dai bleu tham du hop dugc cap Thé biéu quyét . Trén mdi thé co ghi rd:

+ M4 s6 tham du (Za s thit t ciia dai biéu trong danh Sach dang ky dw hop)

+ 86 thé biéu quyet va Tén noi dung duge biéu quyét;

+ Ho tén Dai bleu va tong s6 c¢b phan s& hiru va (hoic) cb phan dai dién - chinh 12
tong s cb phan biéu quyét.

- Tét ca cdc ndi dung trong chwong trinh hop déu dugc PHDCD thao ludn v bidu
quyet cong khai bang céch gio Thé biéu quyet dé thong qua . Mdi ndi dung/nhém ndi dung
can bidu quyét s& duoc Chi toa xin ¥ kién 03 1an, vé6i 03 phuong an: Bong y/Khong dong
/Y kién khéc. Pai bidu lya chon phuong én nao thi gio cao Thé biéu quyet (ghi tén van a8
dugc biéu quyet) khi Ch toa hoi dén phuong 4n d6. Mdi T, hé biéu quyet Pai biéu chi duoc
gio 01 lan. T4 gitip viée ¢6 trach nhiém thu lai Thé bidu quyét sau moi lan dai biéu gio Thé
dé chuyén cho Ban thu ky kiém dém theo timg phuong 4n d3 biéu quyét.

- Cac ndi dung dua ra bleu quyét tai phién hop s€ dugc thong qua khi c6 tir 65% trd

lén s6 ¢ phan biéu quyét cua tit ca cac Dai bidu du hop chép thuan (trir cde truong hop
quy dinh dudi day).

- Céc truong hgp quy dinh tai Khoan 4 Bleu 21- Piéu 18 hién hanh cia Cong ty,
s€ chi dugc thong qua khi c6 tr 75% trd 1én tong s6 phiéu bidu quyét cua cac c6 dong co
quyén biéu quyét c6 mit truce tlep hodc thong qua dai dién duge uy quyén c6 mit tai phién
hop nay tan thanh. Bao gdm (néu c6):

+ Loai ¢6 phan va tong s c6 phan cua tung loai

+ Thay déi nganh, nghe va linh vyc kinh doanh

+ Thay dbi co ciu t6 chtrc quan ly cong ty vé mé hinh hoat dong va nguoi dai dién
theo phap luat quy dinh tai Diéu 134 Luét doanh nghlep

+ Quyét dinh dy 4n dAu tu mua ban tai san cta Cong ty hodc Chi nhénh hogc giao
dich mua do Céng ty hogc Chi nhanh thuc hién c6 gia tri tir 35% tr& 1én tong gia tri tai san
cua Cong ty va cac Chi nhdnh clia cong ty trong bio céo tai chinh gan nhit da dugc kidm
toan.

+ Quyét dinh viéc gop von, mua c6 phan cta doanh nghiép khéc véi tong gia tri
gop vén, mua cb phan tir 35% tr& 1én tong gi4 tri tai san cua Cong ty gin nhit dd duoc
kiém toan.

+ Céc hinh thire t6 chrc lai, giai thé, phé san Céng ty.
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+ Sura d61, bo sung cac ndi dung cua Dicu 1€ Cong ty.

Diéu 4: Phat biéu y kién tai Dai hoi

- Nguyén tic: Dai biéu du hop khi cAn phat bleu y kién phai dang ky nfi dung phat
biéu véi Chu toa va duoc su dong y clia Cht toa; Néu c6 nhidu nguoi cung dang ky phat
biéu thi phai tun thu theo su sp xep cua Cht toa.

- Céch thtrc phat bleu ndi dung y kién can ngfn gon, 1o rang, tranh trung lap, tip
trung phat biéu vao nhu’ng van dé phi hop vdi chwong trinh nghi sy duoc Dai hoi thong qua
trén tinh thin gop y xAy dung; Khong dé xudt cac van d& lién quan dén c4 nhan hodc vuot
qua pham vi chirc nang, quyén han ctia Dai hdi.

Piéu 5: Trach nhiém ciia Chi toa

- Didu hanh céc hoat ddng ciia phién hop PHDCD theo ding ndi dung chuong
trinh nghi su va Quy ché nay mét cach hop ly, c6 trat tu va phan anh dwge mong muon cua
da s6 cb dong.

- Huéng dan Dai hdi thao ludn, xin ¥ kién bleu quyét cac van dé phai thong qua
Pai hoi dong cb dong, giai dap cac y kién va c4c van d@ phét sinh tai phién hop.

- Chu toa Dai hdi c6 quyén tri hoéin phién hop Dai héi dong co dong ndy dén mot
thoi diém khéc (t01 da trong vong 3 ngay ké tir ngay du dinh hop) néu ngudi dy hop c6 hanh
vi can trd, gy roi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong duoc tién hanh mot cach cong
bang va hop phép.

Diéu 6: Trach nhiém ciia Ban thw ky

- Ghi chép day du, trung thye toan bd ndi dung dién bién ciia cude hop va tAt ca céc
van dé da dugc PHDCD biéu quyét thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop va thong
qua Dai ddi trude khi bé mac;

- Tong hop chinh xac s phiéu biéu quyét trén Thé biéu quyet theo timg ndi dung
duge Chu toa xin y kién Dai hoi va thong béo ngay cho Chi toa két qua biéu quyét cua Dai
hoi dong cb dong.

- Hoan thién dy thao Nghi quyet theo két qua biéu quyét ctia PHDCD va céc vin
kién, két luan ctia Dai hoi gtri dén céc cb dong theo quy dinh.

- Thyc hién céc cong viée khac cta Pai hdi khi Chu toa yéu cu.

Diéu 7: Nghi quyét va Bién ban cude hop Dai hoi ddng cb dong

- Tt ca céc ndi dung tai cude hop Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2018
phai duge Thu ky Dai hi ghi vao bién ban cta Dai hoi. Bién ban va Nghi quyét cia Dai héi
duoc doc va thong qua trudce khi be mac.

- Bién ban va Nghi quyét duoc luu giit tai Cong ty va glri dén céc cb dong, cac co
quan lién quan theo qui dinh cua phap lugt.

Piéu 8: Higu lue va pham vi diéu chinh ciia Quy ché
- Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong cb dong Céng ty C6
phan Du lich va Thuong mai-Vinacomin thng qua tai phién hop thudng nién ngay 26 thang
4 ndm 2018.
- Nhirng néi dung lién quan dén viée té chirc PHPCP khéng dugc dé cp trong



Quy ché nay thi dugc 4p dung theo quy dinh tai Diéu 1¢ td chirc va hoat dong hién hanh cua
Cong ty va Luat Doanh nghiép sb 68//2014/QH13 duoc Quée hdi nude Cong hoa x3 hdi chu
nghia Viét nam khéa XI thong qua ngay 24/11/2014;

- Tét ca céc ¢b dong (va) hoic ngudi dai dién cho ¢ dong Cong ty co tén trong
danh sach do Trung tim luu ky chimg khoan Viét nam chdt ngay 30/3/2018, HDQT, BKS
va cc b phén nghiép vu lién quan c6 trdch nhiém thi hanh Quy ché nay.

Noi nhn: TM. PAI HOI DONG CO PONG
- C6 dong Cong ty; CHU TQA

-HPQT, BKS; i

- Website Cty;

- Lvu Hs DPHDPCD.



